Die Stadte Neu-Anspach und Usingen
bilden gemeinsam mit den Gemeinden
Wehrheim, Weilrod und Schmitten
Verwaltungsangestellte aus.

Bei der Organisation, Abwicklung und
Betreuung der Ausbildung, wechseln
sich die Kommunen Neu-Anspach,
Wehrheim und Usingen ab.

Dadurch hast Du wahrend der Aus-
bildung die Mogdlichkeit in verschiedene
Kommunen hinein zu schnuppern

und am Ende der Ausbildung eine sehr
gute Chance auf eine Ubernahme in
ein Arbeitsverhaltnis.
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Stadt Usingen

Wilhelmijstr. 1

61250 Usingen

Ausbilderin: Vanessa Knull
Telefon: 06081-1024 1004

Fax: 06081-1024 9010

Email: vanessa.knull@usingen.de
www.usingen.de

Stadt Neu-Anspach

BahnhofstralRe 26

61267 Neu-Anspach

Ausbilderin: Nicole Nell

Telefon 06081-1025 1022

Email: nicole.nell@neu-anspach.de
www.neu-anspach.de

Gemeinde Wehrheim
Dorfborngasse 1

61273 Wehrheim

Ausbilder: Dominik Dezius
Telefon: 06081-589 1002
Email: d.dezius@wehrheim.de
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Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten

oder

Kauffrau/ Kaufmann
fur Biromanagement
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Du bist auf der Suche nach einer
abwechslungsreichen, interessanten
und vielfdltigen Berufsausbildung?
Dann bist du bei uns denau richtig!

Als Verwaltungsfachangestellte/r in
einer Kommunalverwaltung bist du ftr
die Biirgerinnen und Biirger helfend,
beratend und dienstleistend tatig.

Wahrend der Ausbildung befasst du
dich mit den Rechtsgebieten Staats-
und Kommunalrecht, Sozialrecht und
offentliches Dienstrecht etc.

Neben dem Bearbeiten von Rechts-
und Verwaltungsvorgangen erlernst du
das kompetente Verhalten im Umgang
mit den Birgerinnen und Burgern.

Die spatere Einsatzmoglichkeit erstreckt
sich auf fast alle Leistungsbereiche der
Stddte und Gemeinden aus unserem
Ausbildungsverbund.

Neu-Anspach

Wehrheim
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Die Ausbildung zum/zur Verwaltungs-
fachangestellten dauert 3 Jahre.

Wadhrend der ersten 2 Ausbildungsjahre
besuchst du an zwei Tagen wochentlich
die Berufsschule und an drei Tagen wirst
du in der Verwaltung ausgebildet.

AuBBerdem nimmst du an verschiedenen
Seminarmodulen und einem Abschluss-
lehrgang beim Hessischen Verwaltungs-
schulverband in Frankfurt teil.

Bewerben musst du dich ca. ein Jahr vor
dem Ausbildungsbeginn. Die konkreten
Bewerbungsfristen und weitere Infos
stehen in der jahrlichen Ausschreibung
in den Tageszeitungen und auf allen
Internetseiten unserer Kommunen.
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® Mindestens Realschulabschluss
oder Fachabitur
©® Kommunikations- und Kontaktfreudigkeit
® Interesse an einer anspruchsvollen
und abwechslungsreichen Ausbildung
® Gute Deutsch- und Mathekenntnisse
® Gute Umgangsformen
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Nach einem erfolgreichen Ausbildungs-
abschluss hast du viele Weiterbildungs-
moglichkeiten:

® Durch Fortbildungen zum Spezialisten
in einem Fachgebiet zu werden.

® Ausbildung zum Verwaltungsfachwirt
Studium zum Diplom Verwaltungs-
wirt (FH).

® Verwaltungsbetriebswirt (HVSV)

Zudem bieten wir lhnen flexible
Arbeitszeiten und ein nettes Team
mit freundlichen und hilfsbereiten
Mitarbeitern.

Schmitten



